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INTRODUCCION y

Los documentos contienen informacion insustituible, circunstancia que los hace vahééosmm,m
puesto que esta, constituye el testimonio del actuar institucional, al tiempo que son la base
sobre la que descansan: la transparencia, el derecho de acceso a la informacién y la
rendicién de cuentas.

El uso y aprovechamiento de los documentos de archivo que producen y reciben cada una
de las areas de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua (Pensiones), requiere de una
efectiva sistematizacion, que refleje las acciones que tienen delegadas para el cumplimiento
de sus funciones institucionales.

En este sentido y en cumplimiento a los mandatos constitucional que tiene cada servidor
publico de documentar todo acto que se derive del ejercicio de las facultades y
competencias, asi como el de resguardar estos documentos en archivos administrativos
actualizados, se hace necesario contar con un instrumento que permita la organizacién y
ordenacion del acervo

El instrumento referido es denominado “Cuadro General de Clasificacion Archivistica”
(CGCA), el cual es el instrumento técnico que refleja la estructura del archivo con base en .;
las atribuciones y funciones de la institucién, componente esencial del Sistema Institucional
de Archivos, que proporciona una estructura légica, que encuadra la documentacion
producida o recibida, como ya se dijo, en el ejercicio de estas funciones, lo que asegurara
la localizacion rapida de cada documento o expediente para su eficaz control y manejo.

Mediante el desarrollo e implementacion del CGCA, se da un paso importante para la

7).
gestion documental de Pensiones. Documento que, junto con los demas instrumentos y los /Z//é?L
procesos archivisticos, aseguraran la debida organizacién y control de los documentos y
facilitara la accesibilidad a la informacion publica que se genera cotidianamente en la \
institucion, durante la gestion documental. /\{
Organizar los archivos de la institucion, conlleva dos tareas concatenadas que son: b
> La clasificacion archivistica, que consiste en realizar un proceso intelectual de
identificacion y agrupacion homogénea de unidades documentales con base en la !
estructura organica de la institucién.
> La integracion de los documentos de archivo en expedientes, proceso
mecanico que establece la relacién entre cada agrupacion o serie documental de
acuerdo con un orden légico preestablecido.
El Cuadro general de clasificacion documental responde a una doble necesidad:
1. Proporcionar una estructura légica y ordenada de la documentacion producida o {*‘ Y
. L/
recibida;
\
2. Facilitar su localizacion fisica, al proporcionar el acceso a la informacion Contenlda
en el acervo documental, para su eficaz control y\manejo. \> vl
La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es funcional y atendera a Ios & / {j
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Qa‘b [ BN (i
niveles de fondo, seccién y serie, los que establecen un principio de dlferenCIa&qéhw“u i.f,.f:ﬁm

estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo de la .
Entidad. De esta forma, los documentos se retinen en agrupaciones naturales, a saber: v
fondo, seccién, serie, expediente y documento.

En virtud de lo anterior, el Responsable del Area Coordinadora de Archivos, los
Responsables de los Archivos de Tramite y el Responsable del archivo de Concentracion,
de manera organizada y coordinada elaboraron el presente instrumento de control
archivistico,

El presente instrumento de Control Archivistico, Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, anula y reemplaza todas las versiones anteriores, para efectos de
asignar clasificacion a los expedientes.

ANTECEDENTES.

La Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua (Ley), sefiala que, el Cuadro general de
clasificacion archivistica es el instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo /
con base en las atribuciones y funciones de cada sujeto obligado; de esta manera, los
documentos se retinen en agrupaciones naturales llamadas fondo, seccion, serie, ;o
expediente y unidad documental.

Asi mismo dispone que: los sujetos obligados deberén contar con los instrumentos de
control y de consulta archivisticos autorizados por el Grupo Interdisciplinario conforme a
sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles y contaran al
menos con los siguientes:

Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

(..)

La estructura del cuadro general de clasificacion archivistica atendera los niveles de /W
fondo, seccion y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles /
intermedios, los cuales, seran identificados mediante una clave alfanumérica.

Por su parte el “ACUERDO que emite la metodologia para la elaboracién de Instrumentos de //
control archivistico, cuadro general de Clasificacion archivistica y catalogo de disposicion
documental” establecen, en varios de sus dispositivos, lo siguiente:

Séptimo. El CGCA debera reflejar las atribuciones y funciones del Sujeto Obligado en la

estructura archivistica: Fondo, Seccion, Serie (en caso necesario se podran identificar

niveles intermedios); y quedaréa sustentado a través de la Matriz de Procesos, por lo que,

esta ultima no podra contener actividades o tipos documentales en el nombre de la serie o

subserie. ;
Matriz de Anéalisis de Procesos: es una herramienta utilizada para identificar, organizar y )

agrupar las atribuciones, funciones y actividades-dentro de una institucién conferidas en el
marco juridico aplicable y que a su vez funda y motivaMa creacion de Secc:ones Series y
Subseries documentales. W\
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El CGCA se elaborard conforme al resultado de la identificacion de las funciones y
atribuciones derivadas del marco juridico-normativo que otorga la razén de ser a cada
Sujeto Obligado, lo cual se podra reflejar en la Matriz de Anélisis de Procesos.

En la elaboracion CGCA debera considerarse la identificacién de Secciones y Series
Comunes y Sustantivas con base en las atribuciones y funciones de cada Sujeto Obligado
de acuerdo con el marco juridico normativo aplicable:

(...) Mapeo de atribuciones y funciones plasmados en Estatutos o Reglamentos;

OBJETIVO GENERAL

Contar con un instrumento de control que refleje la estructura documental de Pensiones,
mediante el establecimiento de criterios que permitan clasificar y ordenar sus documentos
y expedientes, para ubicarlos dentro del nivel documental al que corresponden.

Objetivos especificos

a. Establecer un esquema de clasificacion documental que cuente con una estructura
légica, basada en las funciones y atribuciones de las areas de Pensiones, a través
del cual puedan agruparse, de forma homogénea, los documentos en los

expedientes que van generandose.

b. Controlar la documentacién para su pronta localizacion, a efecto de garantizar el
derecho de acceso a la informacién.

c. Organizar, describir y vincular los expedientes de archivo.

MARCO LEGAL

v Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el DOF el 5

de febrero de 1917, ultima reforma publicada el 12 de febrero de 2024: )
v" Constitucion Politica del Estado de Chihuahua, publicada e en el POE el 17 de \)

junio de 1950, ultima reforma publicada el 23 de noviembre de 2024 j
v" Ley General de Archivos, publicada en el DOF el dia 15 de junio de 2018, ultima ij

reforma publicada el 19 de enero de 2023; L

v" Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, publicada en el POE el 27 de febrero
de 2021, ultima reforma publicada el 20 de agosto de 2022:

v Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, publicada en el

DOF el 4 de mayo de 2015, ultima reforma publicada el 20 de mayo de 2021; /
v Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chihuahua, ;/ X
publicada en el POE el 29 de agosto de 2015, ultima reforma, publicada el 10 de 0

enero de 2024;

v Ley General de Responsabllldades}d’ﬁ\istrativas publicadg en el DOF el dia 18 de
julio de 2016; ultima reforma publicada el 27 de diciembre de 2022: -~
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v" Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chihuahua,
publicada en el POE el 17 de mayo de 1989, ultima reforma publicada el 3 de
octubre de 2018;

v Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Chihuahua, publicada en el POE
el dia1 de octubre de 1986, ultima reforma publicada en el POE el dia 18 de agosto
de 2018;

v' Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chihuahua, publicada en el POE el
28 de enero de 1998, ultima reforma publicada el 13 de marzo de 2019:

v' Ley de Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua, publicada en el POE el 21 de
diciembre de 2013, ultima reforma publicada el dia 13 de julio de 2019

v Ley de igualdad entre mujeres y hombres del estado de chihuahua, publicada en
el POE el 29 de mayo de 2010, ultima reforma publicada el 18 de diciembre de
2013

v" Ley General de Contabilidad Gubernamental, publicada en el DOF el dia 31 de
diciembre de 2008, tltima reforma publicada el dia 1 de abril de 2014

v' Estatuto Organico de Pensiones Civiles del Estado, publicado en el POE el 10 de
febrero de 2024;

v" Norma Oficial Mexicana NOM- 87 ECOL-SSA1-2002, Publicada en el DOF el 17
de febrero de 2003;

v" Norma Oficial Mexicana NOM-004-SSA3-2012, publicada en el DOF el dia 29 de
junio de 2012;

v" Acuerdo (R) CONARCH-0-1-24-5; a través del cual aprobé el ACUERDO que
emite los lineamientos generales para el registro y validacion de los instrumentos
de control archivistico (cuadro general de clasificacién archivistica y catalogo de
disposicion documental) de los sujetos obligados por la ley general de archivos,
publicado en el DOF el dia 17 de julio de 2024;

v Acuerdo (R) CONARCH-0-1-24-6; a través del cual aprobo el ACUERDO que
emite la metodologia para la elaboracién de instrumentos de control
archivistico, cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo de
disposicion documental

v Reglas de operacion para el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario de
Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua, aprobadas por el Grupo el dia 9 de
mayo, actualizadas el dia 16 de febrero de 2024.

METODOLOGIA

La elaboracion del presente instrumento se llevd a cabo en alineacion a la planeacion
estratégica de Pensiones y a las funciones/y,jgrjbuciones que le son encomendadas en los
distintos ordenamientos juridicos aplicables para su gestion y con la utilizacién de dos

técnicas.
D
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C. I PENSIONES CIVILES Cuadro General de Clasificacion Archivistica

1. PRIMERA: Identificacion de atribuciones y funciones

Identificacion:

§ ves esmao0 e v

e Mediante el analisis del Estatuto Organico de Pensiones, de la estructura organica, de
los procesos y subprocesos, de las operaciones especificas y sus etapas, se e
identificaron sus funciones y atribuciones, objetivos y estrategias;

e Tomando como base la planeacién estratégica y operativa y en alineacién con su y
mision y vision, se llevé a cabo la identificacion de sus macroprocesos, procesos,
procedimientos y actividades tanto sustantivas como administrativas;

* En base a sus funciones sustantivas se elaboré la cadena de valor, segin se puede
apreciar en el Anexo | “Grafico de Cadena de Valor”;

eLa cadena de valor es una herramienta de gestién que, desagrega, describe vy
categoriza las principales actividades sustantivas de un proceso de manera secuencial
y progresiva, con el propésito de analizarlas e identificar el valor que cada una de ellas
va agregando durante el proceso, a medida que avanza por cada etapa, hasta llegar al
producto o servicio final.

e La cadena de valor de los procesos sustantivos de Pensiones se deriva de su razon
de ser, establecida en su objeto social, dispuesto en la Ley de Pensiones Civiles del
Estado de Chihuahua y de la declaracion de la Mision.

» Una vez identificada la cadena de valor, se elaboré el modelo general de procesos, en
el que se adiciona la asignacién y administracion de recursos, segln se puede apreciar
en el Anexo I, “Grafico del Modelo de procesos sustantivos de PCE, Enfoque
Sistémico”;

* El Modelo de procesos es la representacion grafica que esquematiza el flujo de un
conjunto de actividades o etapas relacionadas entre si, que integran un proceso y que
al interactuar producen un resultado especifico.

e EI beneficio que aporta permite tener una perspectiva para el analisis de las
actividades del @rea o unidad administrativa en estudio, a partir de la definicién de su
cadena de valor.

e Mediante el analisis de la cadena de valor y el Modelo de Procesos se definieron cuatro
secciones sustantivas, las cuales se identifican con la sigla “S” y dieciséis secciones
administrativas o comunes, las cuales se identifican con la sigla “C”;

e En base a la tipologia archivistica para la elaboracion del CGCA se selecciono el tipo :
jerérquico funcional y la estratificacion de fondo, seccién, serie y, en su caso subserie. %{,ﬁ

A \,\
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2. SEGUNDA: Andlisis de expedientes y documentos

Jerarquizacion:

°Los Responsables de los Archivos de Tramite de las distintas areas, fueron
previamente capacitados en la gestion documental y administracién de archivos, se les
orientd para que de manera coordinada se identificaran las series documentales que
corresponden a cada una de las Secciones definidas:

e Con la identificacion de los expedientes que cada area genera y reporta
periédicamente mediante sus inventarios documentales, se definieron las series y
subseries que corresponden a cada seccién;

e La propuesta del proyecto de CGCA se sometié a la consideracion de los titulares de
las diferentes Direcciones y Coordinaciones para su autorizacién.

Codificacion:

e Se asignaron las claves o cédigos y las nomenclaturas para cada nivel de descripcién,
bajo un esquema ordenado y l6gico, accesible y aplicable a los niveles documentales o
de descripcién, asi como en su utilizacion, para identificar los documentos;

y
» El fondo sera “PCE” por las siglas de Pensiones Civiles del Estado: \&/

e La codificacion para las secciones y series sustantivas se identifican con un numero

precedido de la sigla “S”; |
e La codificaciéon para las secciones y series administrativas también denominadas \\\
comunes se identifican con un nimero precedido de la sigla “C”. { \

Procesos de instrumentacién i @/
Validacion /Z/ ( é ,

e En atencion y cumplimiento a lo establecido en el Articulo 14 de la Ley de Archivos "\j
para el Estado de Chihuahua, el presente instrumento se presenta para autorizacion del .
Grupo Interdisciplinario. Y

Formalizacion

e El Responsable del Area Coordinadora de Archivos, con fundamento en lo dispuesto s

en el Articulo 47 del Estatuto Organico de Pensiones, instruira a todos los responsables |

de los Archivos de Tramite y sus auxiliares para que una vez autorizado el Instrumento J j
por el Grupo Interdisciplinario y validado y registrado mediante refrendo por el Archivo

General del Estado, sea utilizado para la clasificacion y ordenacion archivistica y, en su o
oportunidad, sea difundido en los distintos medios, en cumplimiento a lo dispuesto por O\

las leyes en las materias de transparencia y archivos.
\ )/
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Supervisién y asesoria

e El Responsable del Area Coordinadora de Archivos, una vez autorizado y refrendado
el instrumento, deberad cerciorarse, mediante revisiones periodicas, que en la
clasificacion y organizacion archivistica se utilice el presente instrumento.

Capacitacion y asesoria

e Se debera incluir en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), un
programa de capacitacion para todos los involucrados en la gestion documental de las
distintas Unidades Administrativas y areas de Pensiones.

AMBITO DE APLICACION

El presente Instrumento de control archivistico “Cuadro General de Clasificacion Archivistica”,
es aplicable a los servidores publicos de todas la unidades administrativas y areas de
Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua, cuando generen, reciban, u obtengan
documentos de archivo durante los procesos de gestion documental.

INSTRUCTIVO DE USO

EI CGCA es el instrumento de control que organiza, controla y permite la localizacion de forma
expedita de los expedientes y documentos de archivo, el cual se integra en atencion a los
niveles de Fondo, Seccion y Serie:

Conjunto de documentos producidos organicamente por Pensiones, el que

Fondo: . e i
se identifica con su nombre o sus siglas.

Cada una de las divisiones del fondo documental, basada en las

eccion: oo ; . 5
2 o atribuciones de Pensiones, de conformidad con su Estatuto Organico.

Division de una seccién, que corresponde al conjunto de documentos
Serie: producidos en el desarrollo de una misma atribucion general, integrados en
expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o tramite especifico.

En cada ocasion que se abra un expediente, se elaborara una caratula y una etiqueta, las
cuales se adherirén a la portada del contenedor (félder o carpeta) y en la ceja o lomo del
mismo.

En la siguiente figura se muestra un ejemplo del uso que se dara a la clasificacion de los
expedientes Z

N
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'@‘ FISOEENE  Caratula del expediente

Namero de registro en inventario: 3

Arexx  Coordinacisn Juridica

| L 1C.1 Contratos y l
|

Fondo: Pensiones Clviles del Estado (PCE) -
Clasificacion archivistica PCE. 1€.1

Seccion: Legaldad y asuntos Juridicos
Serie Contratos v convenios ] —
Subserie: |0 |

|

Descripcion del expediente:
Daivmoddmklaudmmhuhmmlmﬁ'ﬂnudemdcmm
escritorio

Lta comprm de papeleriay avticulos de

[ (Ao de aperturse 2024 Ao de clerre: 2024 |

Valor documental ]
Administrativo - _Legal X Flscal'Contable .

Vigencia documental:
Archivode tramit: 1 Archivo de concentracién: 3 Toal 4 | | Seccién 1C. Legalidad y asuntos Juridicos
Serie 1C.1 Contratos y convenios

Condiciones de acceso ala informacién . 3
Serie 1C.2 Instrumentos Juridicos consensuales
Pisblico X

_ Pensiones Civiles del Estado de Chihuahua PCE

Reservado 0 Confidencid ¢

Observaciones:
Sin comentarios.

MATRIZ DE ANALISIS DE PROCESOS

El Modelo de procesos es la representacion grafica que esquematiza el flujo de un conjunto /ZO/
de actividades o etapas relacionadas entre si, que integran un proceso y que al interactuar /L

producen un resultado especifico.

El beneficio que aporta permite tener una perspectiva para el anlisis de las actividades del
area o unidad administrativa en estudio, a partir de la definicion de su cadena de valor.

En la Planeacién Estratégica del Area Coordinadora de Archivos se disefié una matriz que
sirvio para la elaboracion de un modelo que identifica los distintos procesos sustantivos y
administrativos de Pensiones, establecidos en su declaracion de su Misién. Asi mismo, en el
modelo se define su cadena de valor.

La cadena de valor es una herramienta de gestién que, desagrega, describe y categoriza las
principales actividades sustantivas de un proceso de manera secuencial y progresiva, con el
propdsito de analizarlas e identificar el valor que cada una de ellas va agregando al proceso,
a medida que avanza por cada etapa, hasta llegar al producto o servicio final.

En los siguientes anexos se presentan: el modelo de procesos y las cadenas de valor que lo

integran. X& '
/
“ \ Q’\ //’
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Anexo “Cuadro General de Clasificacion Archivistica”

Secciones comunes (C)

Codigo Titulo
1C. Legislacion

2C. Asuntos Juridicos

3C Programacién Organizacion y Presupuestacion

4C Recursos Humanos

5C Recursos Financieros

6C Recursos Materiales y obra publica

7C Servicios Generales

8C. Tecnologias y Servicios de la Informacion

9C. Comunicacion Social

10C. Control de Auditoria de Actividades Publicas

11C | Programacién, Informacién, Evaluacién y Politicas

12C Transparencia y Acceso a la Informacion

Secciones sustantivas (S)

Codigo Titulo L
18 Gobierno y Administracién /W
28 Gestion de los servicios de atencion médica ( //\
38 Atencién médica a asegurados y derechohabientes e
4s Prestaciones Econémicas para la seguridad social \

7 it \/7 \@;)\ /
% sd y lﬂlLAultlaEé “2025, Ario del Bicentenario e la P m@ Constituc el E3tado de Chibuahya”
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Secciones comunes (C)

Gl \i H

‘na..n»\m % Crusgn

Codigo Secciones
1C. Legislacion
Series
1C.8 Acuerdos generales
1C.10 Instrumentos Juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracion,
' acuerdos, etc.)
Cadigo Secciones
2C. Asuntos Juridicos
Series
2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal
2C.6 Asistencia, consulta y asesoria
2C.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
2C.18 Derechos Humanos
Codigo Secciones
3C Programacion Organizacién y Presupuestacion
_ Series
3C.2 Programas y proyectos en materia de programacion
3C.7 Programas operativos anuales
3C.12 Integracion y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y
' procedimientos
3C.13 Acciones de modernizacion administrativa
3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacion
3C.20 Evaluacion y control de ejercicio presupuestal
Caédigo Secciones
4C Recursos Humanos
Serieg/\ 3& e
J MAS CHIHUAHUA |
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Caodigo Secciones
4C Recursos Humanos
4C.3 Expediente Unico de personal
4C .4 Registro y control de puestos y plazas
4C.5 No6mina de pago de personal
4C.7 Identificacion y acreditacion de personal
4C.8 Cton)trol de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades,
etc.
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de areas
' administrativas
4C.23 Servicio social de areas administrativas
Caédigo Secciones
5C Recursos Financieros
Series
Programas y proyectos en materia de recursos financieros y
5C.2 i
contabilidad gubernamental
5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C.4 Ingresos
5C.5 Libros contables ,
5C.12 | Asignacion y optimizacion de recursos financieros
5C.15 | Transferencias de presupuesto
5C.17 | Registro y control de polizas de egresos
5C.18 |Registro y control de polizas de ingreso
5C.19 | Polizas de diario
5C.20 |Compras directas
5C.22 | Control de Cheques
5C.23 |Conciliaciones
5C.24 |Estados Financieros
5C.25 |Auxiliares de cuentas
5C.27 |Fondo rotatorio
5C.28 |Pago de Derechos

MAS CHIHUAHUA
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Codigo Secciones :
6C Recursos Materiales y obra publica
Series
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.7 Seguros y fianzas
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribuciéon de bienes muebles
6C.20 Disposiciones y sistemas de abastecimiento y almacenes
6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios
Codigo Secciones
7C Servicios Generales
Series
7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales
7C.3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
7C.5 Servicios de seguridad y vigilancia
7C.6 Servicios de lavanderia, limpieza, higiene y fumigacion
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.10 Servicios especializados de mensajeria
7C.11 Mantenimiento, conservacion e instalacion de mobiliario
7C.13 Control de parque vehicular
7C.14 Control de combustible
7C.16 Proteccion civil
Codigo Secciones
8C. Tecnologias y Servicios de la Informacién
Series
8C.4 Desarro’io e infraestructura de telecomunicaciones
8C.6 Desarrcllo de redes de comunicacion de datos y voz
8C.7 Disposiciones en materia informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.10 | Seguridad informatica : i
8C.11 | Desarrollo de sistemas WY
8C.13 Control y desarrollo del parque informatico / X T %
MASCHIHUARUA < & | D/\i |
2025, Anio del Bicentenario de ia Primera Colstituefon del Bstado de Chihu,

e e T T T e ———

/ www.pce.chihuahua.gob.mx / (614) 429-1330




D

PENSIONES CIVILES

Cuadro General de Clasificacién Archivistica
Actualizacion 2024

EL ESTADO DE CHIHUAHUA

T Fom pe

AR
£l

sz 1153

Codigo Secciones
9C. Comunicacién Social
Series
9C.1 Disposiciones en materia de Comunicacién Social
9C.2 Programas y proyectos en materia de comunicacion
9C.3 Publicaciones e impresos institucionales
9C.4 Material multimedia
9C.7 Boletines informativos para medios
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9C.14 Actos y eventos oficiales
Caodigo Secciones
10C. Control de Auditoria de Actividades Pablicas
Series
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.3 Auditoria
10C.9 Quejas y denuncias de actividades publicas
10C.15 | Entrega-recepcion
10C.16 | Libros blancos
Codigo Secciones
11C Programacion, Informacion, Evaluacién y Politicas
Series
11C.3 Disposiciones en materia de politicas
11C.4 Programas y proyectos en materia de informacion y evaluacion
11C.5 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.12 | Capacitacion, produccion, y difusion de la informacién estadistica
11C.14 | Grupo Interinstitucional de informacion (comités)
11C.19 |Indicadores N
11C.20 |Indicadores de desempefio, calidad y productividad 4
X I
% %x w
) ~
""" j MAS CHIHUAHUA v\

'] mas de lo bueno e la Primera Consz‘/fucmn del Estado de Ghih

GOBIERNO DEL ESTADO

“2025, Afio del Bicentenar

R T S D s e e S s o e R

Avenida Teofilo Borunda Ortiz 2900. Colonia Centro, C.P. 31000, Chihuahua, Chih. / www.pce.chihuahua.gob.mx / (614) 429-1330



PENSIONES CIVILES Cuadro General de Clasificacion Archlvistlca  RURIENTO
‘.‘ DEL ESTADO DE CHIHUAHUA Actualizacién 2024 rr\-«‘ ol B Fraes, o o e
W PR Mo (o 225100 B

Cadigo Secciones |

12C Transparencia y Acceso a la Informacioén

Series

12C.4 Unidad de Enlace

12C.5 Comité de Informacion

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.7 Portal de transparencia

12C.10 | Sistemas de datos personales

Secciones Sustantivas (S)

Caédigo Secciones
18 Gobierno y Administracion
Series
1S.1 Sesiones de la Junta Directiva
1S.2 Vinculacion Interinstitucional
Coadigo Secciones
2S Gestion de los servicios de atenciéon médica
Series

251 Relativas al servicio médico

2S8.2 Control de Delegaciones foraneas

25.3 Dictamenes
2S.3.1 |Dictamenes de invalidez
2S.3.2 | Dictamenes de incapacidad total permanente
25.3.3 | Dictamenes de incapacidad parcial permanente
25.3.4 | Dictamenes de riegos de trabajo
25.3.5 |Dictamenes de valoracién médica
25.3.6 |Dictamenes de inclusion Servicio Médico

- Q N Z
e MAS CHIHUAHUA |
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Cadigo Secciones
38 Atencion médica a asegurados y derechohabientes
Series
3S.1 Consultorios Satélite
3S.2 Pasantes del Servicio Social de Asignacion y por Vinculacién
3S.3 Pasantes del Servicio Social y Practicantes
3S.4 Estudios epidemioldgicos
3S.5 Evaluaciones psicométricas de psicologia
3S.6 Registro de derechohabientes hospitalizados
3S.7 Registro de atencion a domicilio de pacientes
3S.8 Altas médicas de urgencias
3S.9 Certificados de lesiones de urgencias
3S.10 Expediente clinico
3S.11 Atencion de urgencias a no derechohabientes
35.12 Control de certificados de defuncién
35.13 Control bacteriologico
Codigo Secciones
4S8 Prestaciones Econémicas para la seguridad social
Series
4S.1 Gestion para elaboracion de valuaciones actuariales
4S.2 Estudios socioecondémicos para afiliacion
4S.3  |Formato Unico de Tramite
4S .4 Historial de derechohabientes.
4S.5 Jubilaciones y pensiones
4S.6 Ayuda Econémica para gastos funerarios.
4S.7 Gestion y control de némina de pensionados y jubilados
4S.8 Recuperacion de antigiiedad
4S.9 Préstamos Personales
4510 |Préstamos Hipotecarios

GOBIERNO DEL ESTADO
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El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica consta de 16 Secciones, 12
Secciones Administrativas o Comunes (C) y 4 Secciones Sustantivas (S), desagregadas en
122 series documentales, integradas por 116 series y 6 subseries.
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Jefa del Departamento/de Contabilidad

Representarite del
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N
C.P. Alejandra Aurora Terrazas Cahero
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